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ACUERDO POR EL QUE SE ESTABLECEN POLITICAS ESTRATEGICAS PARA EL
USO EFICIENTE Y TRANSPARENTE DE LOS RECURSOS PUBLICOS, Y LAS
ACCIONES DE DISCIPLINA PRESUPUESTARIA EN EL EJERCICIO DEL GASTO
UNIVERSITARIQ.

Dr. Carlos Faustino Natarén Nandayapa, Rector de la Universidad Auténoma de Chiapas,
con fundamento en lo dispuesto en los Articulos 1, 2, 4 fraccién |, 22, 25 fracciones | y
XVII, 28 y 66 de la Ley Organica, y 10 y 65 del Estatuto General, ambos ordenamientos
vigentes de la Universidad Auténoma de Chiapas, tengo a bien expedir el ACUERDO
POR EL QUE SE ESTABLECEN POLITICAS ESTRATEGICAS PARA EL USO
EFICIENTE Y TRANSPARENTE DE LOS RECURSOS PUBLICOS, Y LAS ACCIONES
DE DISCIPLINA PRESUPUESTARIA EN EL EJERCICIO DEL GASTO
UNIVERSITARIO, con base en las siguientes:

CONSIDERACIONES

El articulo 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos establece que
los recursos econémicos de que dispongan la Federacién y los Estados de la Republica
deben ser administrados con eficiencia, eficacia, economia, transparencia, honradez, por
lo que, los recursos publicos de que dispongan la Universidad Autonoma de Chiapas
seran aplicados atendiendo a los citados principios constitucionales, para evitar la
discrecionalidad y los actos de corrupcion”,

Que la Universidad Auténoma de Chiapas debe administrar los recursos financieros que
provengan de los subsidios ordinarios y extraordinarios, asi como de las demas fuentes
de ingresos, de manera eficiente, eficaz y transparente, y rendir cuentas puntualmente a
las instancias federales, estatales y universitarias que corresponda, relacionadas con la
aplicacién de éstos y de los resultados obtenidos.

Que es propdsito de la presente administracion rectoral reorientar los recursos
universitarios, para dar cabal cumplimiento a los objetivos y metas propuestas en el
Proyecto Académico 2018-2022, mismos que se encuentran alineados al Plan de
Desarrollo Institucional 2030 y al Plan Estatal de Desarrollo Chiapas 2019-2024.

Que, en este contexto, es indispensable y necesario modernizar el funcionamiento de la
administracion universitaria, para hacer mas eficiente su operacidon y mejorar la prestacién
de los servicios a los alumnos, asi como eliminar duplicidades en su estructura organica,
lo que habra de generar ahoiros adicionales que podran reorientarse a los programas y
proyectos prioritarios de la Universidad.

Que, para lograr estas metas, es necesaria la implementacion de acciones en dos
vertientes: la primera, a través de ajustes inmediatos al gasto corriente de operacion en
las Dependencias de Educacion Superior (DES) v en las Dependencias Administrativas
Centrales (DAC's) de esta Casa de Estudios; y la segunda, a través de un diagnodstico
integral que identifique la duplicidad de funciones y de gasto en las estructuras
organizacionales, que determinen las areas de oportunidad, para mejorar los procesos y
la prestacién de los servicios, a fin de establecer las acciones de medianc plazo
tendientes a mejorar y modernizar el funcionamiento de la Universidad.
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- Que estas acciones y los resultados que genere su aplicacion, sean puntualmente
informadas a las autoridades centrales de la Universidad.

Que la presente administracion rectoral tiene la firme conviccién de que, con la adopcion
de las medidas antes expuestas, se podran alcanzar resultados y beneficios favorables
para la Universidad, sentando las bases para la mejora continua de su funcionamiento, a
través de acciones coordinadas, programadas, adecuadas y peridédicamente evaluadas.

Que con la finalidad de que la Universidad Auténoma de Chiapas no sea sujeta de
observaciones provenientes de organismos de fiscalizacién, bien sean federales o
estatales, se evitara la erogacién de gastos que no estén destinados al cumplimiento de
sus funciones sustantivas y adjetivas. '

Que dadas las dificuitades econémicas por las que atraviesa el pals, los Congresos de la
Federacion y del Estado vienen efectuando significativos recortes presupuestales tanto a
la Universidad como a los programas de apoyos financieros a las instituciones de
educacion superior. En tal virtud, se hace necesario limitar las erogaciones del gasto
corriente, por lo que es imperativo, hoy mas que nunca, racionalizar adecuadamente el
gasto presupuestario, de tal manera que con menos medios econémicos, se alcancen los
objetivos institucionales.

Que la Universidad como o6rgano publico, esta obligada a acatar las disposiciones de los
gobiernos federal y estatal que propician un manejo sostenible de las finanzas publicas, a
través de normas, reglas, principios y criterios generales de responsabilidad hacendaria y
financiera, siendo por tales motivos que tengo a bien expedir el siguiente:

ACUERDO POR EL QUE SE ESTABLECEN POLITICAS ESTRATEGICAS PARA EL
USO EFICIENTE Y TRANSPARENTE DE LOS RECURSOS PUBLICOS, Y LAS
ACCIONES DE DISCIPLINA PRESUPUESTARIA EN EL EJERCICIO DEL GASTO
UNIVERSITARIO.

|. DISPOSICIONES GENERALES

[.1. Las presentes politicas estratégicas y las acciones de disciplina presupuestaria son de
caracter general y de observancia obligatoria para las Dependencias de Educacion
Superior (DES) y las Dependencias Administrativas Centrales (DAC'’s), ambas de la
Universidad Auténoma de Chiapas.

|.2. Estas politicas tienen como objeto regular la optimizacion, racionalidad y austeridad
de los recursos financieros de la Universidad, a través de lineamientos para su uso
eficiente y transparente, asimismo, tienen el propdsito de establecer acciones de
disciplina presupuestaria en el ejercicic del gasto, sin menoscabo de la
modernizacién de la administracion universitaria.

I.3. Corresponde a la Secretaria Administrativa y a la Coordinacion General de Finanzas,
en el dmbito de sus respectivas compstencias, vigilar el cumplimiento de estas 7

politicas y acciones, asi como evaluar sus resultados. 4/7
.
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I.4. Sera responsabilidad de los titulares de las Dependencias de Educacidn Superior
(DES) y de las Dependencias Administrativas Centrales (DAC’s} el cumplimiento de
las medidas de austeridad, disciplina y racionalidad del gasto destinado a las
actividades administrativas y de apoyo que tengan a su cargo, sin importar la fuente
de financiamiento de donde provenga.

1.6. Todo gasto debera realizarse en funcién y estricto cumplimiento al Proyecto
Académico 2018-2022, asf como al Programa Operativo Anual (POA) vy a los
programas y actividades de cada Dependencia, las cuales deberan considerar, en
todo momento, los criterios de racionalidad, austeridad, disciplina, eficiencia,
transparencia y honradez en el manejo de los recursos.

1.6. Las DES y DAC's podran comprometer recursos solamente con cargo al presupuesto
autorizado, contando previamente con la suficiencia presupuestaria para ello, e
identificando la fuente de ingresos.

|.7. Solo procederd hacer pagos con base en el Presupuesto de Egresos autorizado, y por
los conceptos efectivamente devengados, siempre que se hubieren registrado y
contabilizado debida y oportunamente las operaciones, por lo tanto no procederd
pago alguno que no esté comprendido en el presupuesto de egresos del ejercicio.

™~
. . 5 . 2 %
1.8. Debera mantenerse un control estricto de las erogaciones conforme al cddigo &
programatico del gasto, con el fin de evitar sobregiros.

1.9. Toda propuesta de aumento o creacion de un concepto del gasto en el Presupuesto
de Egresos, deberd acompafiarse cen la correspondiente iniciativa de ingreso, o la
solicitud para compensarse con la reduccion de otras previsiones de gastos.

|

[.10. Le corresponde a la Direccion de Programacién y Presupuesto analizar y autorizar
las solicitudes de ampliaciones y de creaciones presupuestarias cuando se cumpla
alguna de las condiciones sefialadas en el punto anterior.

1.11. Se podran autorizar ampliaciones y creaciones presupuestas de manera excepcional
cuanto falte un requisito, siempre y cuando haya suficiencia presupuestal, financiera
y la dependencia satisfaga una necesidad indispensable, que se encuentre
plenamente justificada y contribuya a cumplir con los objetivos de la Universidad;
para tal efecto debera elaborarse un dictamen firmado por el titular del area, y el
Coordinador General de Finanzas y el Secretario Administrativo, en el que se tomen
en cuenta los criterios de eficiencia, eficacia, economia, transparencia y honradez en
la aplicacién de los recursos, dicho dictamen subsanara, de manera excepcional, e
requisito faltante.

[.12. En los casos de los reembolsos del 80% de los ingresos propios extraordinarios a las
DES y DAC's, se efectuaran bajo el esquema de ampliacién presupuestaria y
conforme a los proyectos que al efecto haya previamente validado la Direccion
General de Planeacion.

-
./,

1.13. Revelar en la cuenta publica y en los informes periddicos que por [éy se deberf e ¢
entregar a las Legislaturas de la Federacion y de la del Estado, la fuente de ingresos/

con la que se haya erogado el gasto.
ina 3 de 16{?\/
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1.14. En subsidios asignados a programas especificos se debera identificar la poblacién
favorecida, el propésito o destino principal, y la temporalidad de su otorgamiento.

I.15. Registrar en los sistemas que correspondan, los documentos justificativos y
comprobatorios de las operaciones, asi como la demas informacién asociada a los
momentos contables del gasto comprometido vy devengado.

[.16. Incluir en la cuenta publica la relacidén de cuentas bancarias productivas y especificas
en que se depositan los recursos federales y estatales transferidos.

1.17. Todo evento que se realice debera justificarse estrictamente y estar acorde con los
fines sustantivos de la Universidad; en todo caso, se apoyard su realizacidn con
recursos e infraestructura existente o preferentemente que sean autofinanciables,
reduciende al maximo los gastos que genere su realizacion.

1.18. Todas las plazas de personal de confianza que queden vacantes, asi como los
espacios cubiertos en la modalidad de prestacion de servicios profesionales por
honorarios asimilados a salario, se congelaran durante los ejercicios subsecuentes.

[.19. Seran responsables del uso y de la aplicacion de los recursos universitarios, los
titulares de las DES y DAC'’s, asi como los administradores y los jefes de unidad de
apoyo administrativo de cada area.

[.20. La Secretaria Administrativa y la Coordinacién General de Finanzas, en el ambito de
sus respectivas competencias, provesran lo necesario para el debido cumplimiento
de las politicas y acciones universitarias contenidas en ef presente documento.

1.21. Cuando se requiera efectuar ajustes al Presupuesto de Egresos por reducciones al
autorizado por los Congresos de la Federacion y/o del Estado, se debera realizar
prioritariamente en los renglones de “Gastos de Comunicacién Social’ y de
“Servicios Personales”, asi como en aquellos otros rubros que no afecten de manera
sensible el cumplimiento de los objetivos institucionales de la Universidad.

1.22. Tener siempre presente que los organos de fiscalizacién de los Congresos de la
Federacion y del Gobierno dei Estado, asi como los dependientes de la Secretaria
de la Funcion Puablica de la Federacion y de la Secretaria de la Honestidad vy
Funciéon Pulblica del Estado de Chiapas, tienen plenas facultades de fiscalizar la
aplicacion y el ejercicio de los subsidios federales y estatales que le otorgan a la
Universidad, asi como vigilar su acatamiento a las reglas de disciplina financiera,
muchas de ellas incluidas en los presentes lineamientos.

1.23. Asimismo, tener presente que los referidos érganos de fiscalizacién podran, en
alcance a sus atribuciones, fincar responsabilidades a funcionarios y empleados
universitarios, en funcién a la gravedad de la falta en la que incurran.

Pl

1.24. La Universidad debera enviar mediante el sistema de informacién que al efecto tiene .~
establecido la Secretarfa de Hacienda y Crédito Publico (Sistema de Formato
Unico), informe sobre el ejercicio, destino y los resultados obtenidos, respecto de los
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recursos federales que les sean transferidos, asi como publicar a través de su

pagina de internet, la informacién capturada en el Sistema de Formato Unico.

Il. POLITICAS ESPECIFICAS

Il.1. Servicios personales,

l.1.1.

11.1.2.

11.1.3.

I1.1.4.

11.1.5.

11.1.6.

1L1.7.

Los titulares de las DES y DAC'S promoveran la optimizacion de los recursos
humanos, ajustando para tal fin las estructuras organicas de sus areas, de acuerdo
con las atribuciones que tienen conferidas, en aras del adecuado cumplimiento de
sus objetivos y metas.

Asi también, en un plazo no mayor de 30 dias naturales, contado a partir de la
entrada en vigor del presente acuerdo, elaboraran un diagnostico relacionado con
su estructura orgéanica, procesos internos, funciones y resultados, asi como del
gasto de operacién a su cargo y remititlc, de inmediato, a la Secretaria
Administrativa para su analisis y toma de decisiones.

Durante el presente y subsecuentes ejercicios no habra incremento en plazas
administrativas, hasta que lo autoricen las autoridades hacendarias.

En tal virtud, las dependencias universitarias se abstendran de contratar personal
en todas sus modalidades; por consiguiente, se congelaran las plazas vacantes de
personal de confianza, al igual que las contrataciones en la modalidad de
prestacion de servicios profesionales por honerarios asimilados a salarios.

El personal docente que goce de beca o de afio sabatico, que -ocupe plaza de
confianza o que le sea autorizado permiso sin goce de salario, podra ser sustituido
de manera interina solo en las horas frente a grupo, debiendo quedar asentado en
el documento correspondiente, el periodo del interinato.

Ningln interinato académico podra ser contratado con plaza de tiempo completo o
medio tiempo, toda nueva contratacién debera ser con la plaza de Profesor de

Asignatura “A”.

Queda estrictamente prohibido el pago por tiempo extraordinario a todoe el personal
académico, administrativo de base y de confianza, salvo que exista la necesidad
justificada de laborar en dias de descanso obligatorio, en cuyo caso debera
apegarse estrictamente a [as necesidades del servicio. Todo pago procedera sélo
con la autorizacion de la Secretarfa Administrativa; de no ser asi, la responsabilidad
correspondera al titular del area, en términos de la circular nimero R/0112/15, de
fecha 16 de enero del 2015, emitida por la Rectoria de esta Casa de Estudios.

Los interinatos soélo seran procedentes con la previa autorizacién de la Secretaria
Administrativa, quien para elio debera contar con el dictamen respectivo que emita -
la Direccién de Personal y Prestaciones Sociales.

Cuando se promueva la ocupacién de plazas vacantes durante el ejercicio, serd
necesario la autorizacién de la Direccidon de Programacion y Presupuests, de la
Secretaria Administrativa, previa validacidn de la suficiencia presupuestarig./.
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11.1.8. Las plazas que se encuentren sujetas a juicios de naturaleza laboral, por ningtn
motivo deberan ser ccupadas mediante la contratacién de un nuevo trabajador.

I1.1.9. Es responsabilidad de los titulares, administradores y jefes de unidad de apoyo
administrativo comunicar a la Direccién de Personal y Prestaciones Sociales, dentro
del plazo de 5 dias habiles, las bajas del personal docente, administrativo de base y
de confianza, asi como de los mandos medios y superiores, con la finalidad de
evitar pagos improcedentes o enteros de las retenciones realizadas.

I1.1.10. La asignacion global de los recursos para servicios personales en el Presupuesto
de Egresos, tendra como [imite, el productc que resulte de aplicar al monto
aprobado en el Presupuesto de Egresos del gjercicio inmediato anterior, una tabla
de crecimiento equivalente al valor que resulte menor entre el 3% de crecimiento
real, y el crecimiento rea! del Producto Interno Bruto.

[1.1.11. La asignacidn global de los recursos para servicios personales que se aprueben en
el Presupuesto de Egresos, no podra incrementarse durante el gjercicio fiscal.

Il.2. Modernizacién, eficiencia y reduccion de gastos administrativos

I1.2.1. Para la adquisicién de bienes y servicios, o contratacidén de arrendamientos, las
DES y DAC's canalizaran su peticion, previa validacion de la suficiencia
presupuestaria, al Departamento de Adquisiciones de la Secretaria Administrativa,
quien coordinara los procesos correspondientes; para este proposito se observara

lo siguiente:

a) Promover la adquisicién consolidada de materiales y suministros, mobiliario y
demas bienes, asi como la contratacion de servicios, incluyendo
telecomunicaciones, con la finalidad de generar ahorros.

h) Generalizar el procedimiento de licitaciones para minimizar los costos de bienes y
servicios que demandan las areas de la Universidad.

I.2.2. Reducir al maximo los servicios por arrendamiento, viaticos y pasajes, asi como la
adquisicion de materiales, suministros y bienes muebles, estableciendo medidas
adecuadas que permitan la optimizacién de los recursos de la Universidad.

1.2.3. Asimismo, se reducira al maximo la contratacién de servicios profesionales, de

. asesoria, capacitacién, consuitaria, informaticos, estudios e investigaciones, a
efecto de que dichos servicios puedan otorgarse por el personal adscrito a a
UNACH.

I.2.4. Incrementar el uso de tecnologias de informacién y comunicacion, tales como:
redes, sistemas y firma electrénica, con la finalidad de que la informacién y

: s g . . P . . . . P . . P -
comunicacién intrainstitucional e interinstitucional sea &gil, eficiente, veraz,.~ e

responsable y segura.
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11.2.5.

[1.2.6.

lL2.7

Complementariamente a lo sefialado en el lineamiento anterior, y con el objetivo
de disminuir el arrendamiento y compra de sistemas informéticos, se privilegiaréa el
personal técnico que labora en las DAC’s y en las DES para el mantenimiento y el
desarrollo de sistemas propios. Asimismo,.se reducira a lo estrictamente necesario
el gasto por refacciones, accesorios y herramientas menores para equipos de
computo.

Identificar arrendamientos financieros y otras alternativas que permitan generar
ahorros en el mediano plazo.

Racionalizar el gasto en comunicacién social, mediante una adecuada
coordinacién y programacion de la Direccion de Comunicacion Social de la
Universidad.

1.2.8 Las impresiones de libros y publicaciones se canalizaran a los talleres graficos de la

Universidad, a fin de generar ahorros por este concepto.

1.2.9 Promover la celebracion de conferencias remotas a través de internet y medios

11.2.10

digitales, con la finalidad de reducir gastos de viaticos y transportacion.

Para reducir significativamente los gastos en papeleria & insumos de impresion, se

deberan reciclar las hojas o en su caso usar medios electronicos.

1I.3. Servicios basicos

Se deberan establecer las estrategias necesarias y adecuadas que permitan reducir el
consumo de los servicios publicos para aminorar el gasto, asimismo, se debera cuidar que
éstos se liquiden oportunamente para evitar restricciones, costos de reconexion, o
sanciones por pago extemporaneo.

Entre otras, se establecen las siguientes politicas estratégicas:

[1.3.1. Energia eléctrica.

1.3.1.1.

11.3.1.2.

11.3.1.3.

Se evitara su utilizacién en salones y pasillos, asi como en oficinas que en el dia
cuenten con suficiente claridad. En el caso del turno vespertino de labores, una
vez concluida la jornada, deberéan apagarse las luces que no sean necesarias.
En el caso de las labores administrativas, sobre todo en las Dependencias de la
Administracién Central, se procurara que las actividades se desarrollen con
eficacia y eficiencia, en la jornada normal de 8:00 a 16:00 horas, afin de que la
asistencia por las tardes sea minima.

Los equipos de aire acondicionado deberan prenderse hasta cuando el calor se
intensifique y deberan apagarse al concluir la jornada laboral, salvo los lugares
en donde deban permanecer operando por necesidades especiales del area.

Los titulares de las DES y DAC's deberan programar las actividades del ~
personal a su cargo, ejerciendo estricta vigilancia para evitar que estos acudan
a las oficinas en dias y horas inhdbiles, con la finalidad de impedir que se

: -
agina 7 de 16 />
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originen gastos innecesarios por este servicio, salvo que se realice alguna
actividad extraordinaria que plenamente lo justifique.

1.3.2. Agua potable.

11.3.2.1. Establecer acciones adecuadas que permitan el uso racional del agua potable, '

evitando desperdicios en barios y depositos.

11.3.2.2. Verificar que las llaves de los servicios y depésitos de agua permanezcan siempre

i.3.2.3.

bien cerradas, asimismo, se deberan efectuar revisiones periddicas, a las
instalaciones hidrosanitarias, a fin de detectar las fugas y proceder a su
inmediata reparacién.

Sera a cargo de los titulares, administradores y jefes de unidad de apoyo
administrativo, el pago de los costos que se generen por reconexion o sanciones
por pago extemporaneo de este servicio, cuando dicha consecuencia provenga
de omisiones en el cumplimiento de esta responsabilidad.

11.3.3 Telefonia convencional.

11.3.3.1 El uso de la telefonia convencional sera exclusivo para llamadas oficiales, por

lo que queda restringido su uso para estar efectuando llamadas personales.

11.3.3.2 Deberéa contratarse servicios de red interna para evitar sobrecostos en lineas

independientes.

[1.3.4 Telefonia celular

11.3.4.1 El servicio de telefonia celular, radiocomunicacién y/o radiolocalizador

(servicios integrales y otros servicios), solo podra asignarse a servidores
universitarios a partir del nivel de Rector y hasta el de Director o su
equivalente, y excepcionalmente hasta el nivel que se requiera, siempre y
cuando se justifique plenamente la necesidad laboral.

11.3.4.2 E! uso de radios localizadores y radios comunicadores, entre otros, debera

restringirse al minimo indispensable y limitarse para el desempefio de las
funciones prioritarias que se determinen.

11.3.4.3 Corresponde a la Secretaria Administrativa asignar planes de telefonia y/o

tarifas maximas, a los funcionarios y trabajadores universitarios que lo
ameriten, dependiendo del cargo que ostenten, a la naturaleza de sus
funciones y a su responsabilidad.

11.3.4.4 En el servicio de telefonia celular, Unicamente se autorizara el importe del plan

P
que se tenga contratado. Se podran establecer contratos preestablecidos Pt
mixtos, a fin de que, si se rebasa el monto autorizado, el servidor universitario-~"

pueda insertar tarjstas pre pagadas, sin cargo al presupuesto de la
Universidad.
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I.3.4.5 El servidor universitario al que se le asigne el servicio y/o equipo de telefonia
celular, sera responsable del mismo y respetard, en todo momento, el monto
maximo del plan autorizado. En caso de rebasar el limite permitido, el pago
de la diferencia sera a su cargo.

il.4 Mantenimiento, conservacién e instalacién.

.4.1 Las DES y DAC's deberan contar con recursos presupuestarios, previamente
autorizados, para mejorar gradualmente y con la justificacion correspondiente
las instalaciones, asi como mantener en perfecto estado el mobiliaric y
equipos, evitando realizar gastos innecesarios en estos conceptos.

1142 Las DES y las DAC's deberan prever aquellos ajustes y/o adaptaciones
necesarios al interior de los inmuebles e instalaciones, para mantenerios en
_6ptimas condiciones, a fin de garantizar la seguridad en los mismos.

[.4.3 Para realizar adecuaciones, mantenimiento y conservacién de inmuebles, se
debera contar con el dictamen que previamente emita la Direccion General de
Planeacion, a través de la Direccién de Infraestructura Fisica Educativa y/o la
Direccion de Servicios Generales.

.5 Difusioén, informacién y publicaciones.

I1.5.1 En la aplicacién de recursos pUblicos los titulares de las DES y DAC's, deberan
contar con la anuencia del Secretario Técnico de la Rectoria para difundir las
actividades que realiza la Universidad.

[1.5.2 En todos los casos, se utilizaran los medios de comunicacién disponibles,
siempre gue sean de los que la Universidad tenga contratados.

[1.5.3 La impresion de papeleria oficial, folletos y la encuadernacién de formatos, se
realizara en los talleres gréaficos de la Universidad. La publicacion de revistas o
libros que se pretenda editar con cargo a recursos de la Universidad debera ser
autorizada por la Secretaria Administrativa, previo dictamen del Consejo
Editorial.

I1.5.4 Los titulares de las DES y DAC's promoveran programas destinados a
incrementar la utilizacién del equipo informatico y sistemas de comunicacion
electrénica, para el envio de documentacion intrainstitucional e
interinstitucional, a fin de abatir al maximo el consumo de papeleria, articulos
de oficina, consumibles de computo y servicios de mensajeria.

1.6 Gastos por concepto de alimentos. o -
P //2

I.6.1 Se restringe este servicio. Las erogaciones que se realicen por este concepto se/”
reducirdan a lo estrictamente indispensable vy, en su caso, deberd justificarse
plenamente, debera ocurrir en horarios extraordinarios de labores y, asimismo,
se debera anotar en el reverso del comprobante los nombres de las personas




F
o

e

=7

AYAISAIAIND
T

b

UTONOMA

Al

DE CHIAPAS

.
e

=

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE CHIAPAS

beneficiadas y la justificacién del trabajo o asunto que ameritd el servicio, con
la autorizacién del titular de la DES o DAC.

11.6.2 El pago, registro y control de este tipo de gastos debera comprobarse con la
presentacion de facturas que cumplan con todos los requisitos fiscales.

il.7 Servicio de fotocopiado.

I.7.1 Las DES y DAC's seran responsables del control, supervisién y administracién

de los servicios por concepto de fotocopiado,

debiendo vigilar que el

consumo promedio mensual se reduzca a lo estrictamente necesario. Para
reducir el gasto en fotocopiado, se deberan instrumentar las siguientes
acciones:

1.

Al interior de las Dependencias queda prohibida la reproduccion en
fotocopia de documentos que ya posea o genere la unidad administrativa,
por consiguiente, dichos documentos se deberan digitalizar y distribuir por
medios electronicos.

Distribuir en medios electronicos las guias, manuales, lineamientos y
cualquier otro documento, cuando su finalidad sea la consulta interna,
capacitacion y orientacién, asi como de apoyo para el gjercicio de las
atribuciones y funciones de los servidores universitarios.

Cuando se emita un oficio, se deberan racionalizar las "copias para
conocimiento” que se dirijan a los servidores universitarios que requieran
conocer el contenido del documento; por consiguiente, se deberan remitir
via correo electrénico, procurando evitar el envio de anexos, y el acuse se
obtendra por los mismos medios.

Cuando se emitan oficios, tarjetas informativas, circulares, informes o
cualquier otro documento administrativo cuya impresién o fotocopiado sea
indispensable, en la medida de lo posible se debera utilizar las dos caras
de la hoja de papel que se emplee, ¢ en su defecto papel reciclado.

V. Se prohibe fotocopiar revistas, notas, libros, apuntes, mapas, documentos

V.

personales y curriculas que pertenezcan a los servidores universitarios, a

sus familiares o a terceros.

Se restringe el acceso a equipos de fotocopiado; por consiguiente, se
deberd asignar a un responsable para que realice esta funcion,
implementando un sistema de control por medio de vales o cualquier otro
sistema, sin que esto implique la contratacién de personal.

VII. Cuando se emitan circulares y oficios de caracter general, éstos deberan™

distribuirse "acusando recibo" en fistados o relaciones que contengan los /
datos necesarios para garantizar y/fo comprobar la entrega. De igual forma,
a las copias que se marguen para conocimiento de servidores
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universitarios, se les debera anexar el listado o relacion indicada, evitando
el fotocopiado y envio repetitivo de dicho documento fuente.

I.8 Materiales y suministros.

11.8.1 Seimpulsara, en las dependencias universitarias, la politica de “Cero Papsl’, lo
que implica ir sustituyendo progresivamente la documentacién impresa por
soportes y medios electrénicos, con objeto de reducir el gasto en materiales y
Utiles de oficina, y en el procesamiento en equipos informaticos.

11.8.2 Paralelamente al avance de la politica sefialada en el lineamiento inmediato
anterior, y con el fin de obtener mejores precios, calidad y oportunidades de
servicios, la adquisicion de materiales, insumos de papeleria, consumibles de
computo, materiales de limpieza y Utiles de oficina, se realizard mediante el
procedimiento v tipo de licitacién que corresponda, en estricto apego a la
normatividad aplicable en materia de adquisiciones de bienes muebles,
arrendamientos y servicios.

1.8.3 Todas las necesidades de insumos de material eléctrico, de mantenimiento,
sustancias quimicas, reactivos, etc., que rebasen el limite establecido para
realizar la compra directa, deberan canalizarse al Departamento de
Adquisiciones de la Secretarfa Administrativa, para que lleve a cabo la
licitacion correspondiente. :

11.8.4 Las Unidades de Apoyo Administrativo de las DES y DAC's o su equivalente,
deberan llevar a cabo la revision y el analisis periédico de su inventario, a fin
de que solo adquieran y suministren los bienes que sean estrictamente
indispensables.

I.8.6 De igual forma, establecerdn controles para reutilizar el material, cuando sea
posible, implementando las acciones necesarias para concientizar al personal
en cuanto al aprovechamiento y reciclaje. Asi también, deberan contar con un
sistema de control de almacén que permita hacer un analisis mensual del
consumo y gasto real, acorde a las necesidades de los oOrganos
administrativos.

[.8.6 Los titulares de las DES y DAC's procuraran que las areas bajo su adscripcion
cuenten con materiales y Utiles de administracion suficientes y con la
oportunidad debida, quedando bajo su estricta responsabilidad el uso racional
de éstos.

1.8.7 Las erogaciones por concepto de adquisicion de materiales y suministros
deberan reducirse al maximo posible.

1.9 Asignacién, uso de vehiculos oficiales y consumo de combustible.
ot
1.9.1 El servidor universitario que tenga asignado un vehiculo propiedad de la
Universidad, sera directamente responsable de su buen uso y conservacion;
por consiguiente, deberd estar atento para que su 4rea administrativa
autorice oportunamente los servicios de mantenimiento y de conservacion que
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la unidad automotriz a su cargo requiera, asi como atender y dar cabal

cumplimiento a las disposiciones legales- administrativas que den vigencia a
su libre circulacién en la via publica.

11.9.2 Los vehiculos oficiales seran destinados exclusivamente para la realizacién de
las actividades propias de las funciones que el servidor universitario tenga
encomendadas y no podran hacer uso de éstos para fines distintos, ni disponer
de ellos en dias sabados y domingos, y dias inhabiles, o salir de los limites de
la zona metropolitana en donde tengan su lugar de adscripcion, excepto en los
casos en que se disponga de una orden de comisién autorizada. Las
unidades. automotrices se deberan concentrar en las instalaciones de la
dependencia universitaria que corresponda a su adscripcidn.

La violacibn a estas disposiciones generara responsabilidad al servidor
universitario y, en su caso, debera responder de cualquier dafio que sufra la
unidad vehicular que tenga a su resguardo, asi como de los que se causen a
terceros.

[1.9.3 Tomando como base el parque vehicular existente, solo se autoriza [a
asignacién de vehiculos oficiales a los servidores universitarios que posean las
siguientes categorias: Rector, Secretarios, Directores y Coordinadores
Generales, y Directores de la Administraciéon Central, asi como Directores y i
Coordinadores Generales de las DES.

1.9.4 Los vehiculos restantes del parque vehicular podran ser asighados a las areas
operativas, a criterio del Rector o del Secretario Administrativo.

[1.9.56 Se debera promover, entre el personal responsable de la operacion de
vehiculos, la necesidad de que las unidades automotrices sean utilizadas con
absoluta responsabilidad, a fin de lograr un mayor rendimiento de éstas.

[.L9.6 Los servidores universitarios deberan justificar a sus respectlivas areas
administrativas, los montos de dotacién de combustible, lubricantes y aditivos
que les sean asignados de acuerdo a sus funciones y actividades. Con base
en esa justificacion, las citadas areas administrativas elaboraran un analisis al
respecto y resolveran sobre la procedencia.

11.9.7 - El consumo de combustible sera destinado Unica y exclusivamente para los
vehiculos oficiales, porlo quelas DES y DAC's implantaran las medidas
necesarias y pertinentes para que los servidores universitarios que tengan
asignados vehiculos oficiales no puedan destinar ia dotacién de combustible a
vehiculos particulares u otros fines.

11.9.8 En casos excepcionales, por necesidades del servicio plenamente justificadas o
y siempre que no se cuente con vehiculo oficial para el traslado en-—%-
cumplimiento de una comisién en especifico, a solicitud del titular de g{/
dependencia y con la autorizacién del Secretaric Administrativo, bajo su

estricta responsabilidad, podra otorgarse combustible a automdviles -
particulares, siempre que no represente una erogacion adicional por ningan

" concepto distinto a éste. Para este fin, se formalizard con el llenado y la <«
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suscripciéon del formato-convenio correspondiente, en el entendido que los
automoéviles particulares deberan estar legalizados, asegurados y al corriente
de sus contribuciones vehiculares; asimismo la unidad vehicular se debera
encontrar a nombre del servidor universitario y contar con licencia vigente para
el tipo y clase de automovil a conducir.

119.9 Los titulares de las DES y DAC's quedan facultados para desarrollar e
instrumentar los procedimientos necesarios que permita un control eficiente y
uso racional de los recursos por concepto de combustible, cuidando no rebasar
el presupuesto autorizado, el cual sera destinado Unica y exclusivamente a

vehiculos operativos.

11.8.10 Para el desempefio de una comision oficial fuera del lugar de su adscripcién,
los titulares de las dependencias y los servidores universitarios se sujetaran
estrictamente a lo previsto en las "Normas que regulan la Aplicacién de
Viaticos y Pasajes de la Universidad Autdbnoma de Chiapas”.

11.9,11 La Secretaria Administrativa, a través de la Direccidén de Servicios Generales,
establecera programas de mantenimierito preventivo y correctivo al parque
vehicular.

11.9.12 Los vehiculos propiedad de la Universidad, que su costo de reparacion sea
superior al valor comercial, se remataran, siguiendo para ello los lineamientos
establecidos por la Coordinacion General de Finanzas y la Secretaria
Administrativa de la Universidad.

II.10 Arrendamientos.

.110.1 No se autorizardn nuevos arrendamientos para oficinas, debiendo
aprovecharse al maximo la capacidad instalada, por lo que la Secretaria
Administrativa, a través de la Direccion de Servicios Generales, establecera las
acciones conducentes para optimizar el uso de los inmuebles. Los titulares de
las DES y DAC's informaran a la Secretarfa Administrativa, en un plazo no
mayor de 30 dias, contado a partir de la entrada en vigor del presente acuerdo,
de los espacios subutilizados u ociosos para que se pongan a disposicion de
las necesidades de otras areas, o, en su defecto, proceder a la cancelacion del
conirato de arrendamiento respectivo.

11.110.2 Solo se autorizaran nuevos contratos de arrendamiento cuando sean
estrictamente necesarios, siempre que el area solicitante cuente previamente
con la suficiencia presupuestaria autorizada por la Direccidén de Programacion
y Presupuesto. La autorizacién del contrato correspondera a la Secretaria
Administrativa y su validacién a la Direccion de Asuntos Juridicos.

.11 Viaticos y Pasajes. (_{

I1.11.1 El otorgamiento de viaticos y pasajes solo sera aplicable en el desempeﬁo’ .
de una comision oficial y para ello los titulares de las DES y DAC's se

S
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sujetaran estrictamente a lo dispuesto en las "Normas que regulan Ia

Aplicacién de Viaticos y Pasajes de la Universidad Auténoma de Chiapas”.

1112 En el caso de Escuelas, Facultades, Institutos y Centros, el personal
comisionado para recibir la nomina sera el mismo que entregue y reciba
correspondencia oficial en las oficinas centrales.

L11.3 La comprobacién de gastos por concepto de viaticos y pasajes se realizara con
documentacién de terceros que retina los requisitos fiscales exigidos por el
Cddigo Fiscal de la Federacion y la Ley de Impuesto sobre la renta.

.12 Servicios oficiales.
11.112.1 Las reuniones de trabajo ¢ cualquier otro propésito oficial que celebren los
trabajadores de la Universidad, se realizaran en locales propios, evitando

erogaciones destinadas a contratar el uso o acondicionamiento de locales
externos.

l.12.2 Las erogacicnes por conceptc de gastos de ceremonia, orden social,
congresos, ferias y exposiciones, sélo seran autorizadas por el Secretario
Administrativo, siempre y cuando se cuente con e! presupuesto
correspondiente.

.13 Adquisicion de mobiliario y equipo de administracién

1.13.1 Las DES y DAC's contaran con un presupuesto autorizado para Ia
adqguisicion de mobiliaric y equipo, maquinaria, semovientes, bienes
informaticos, segiin corresponda, asi como de servicios de instalacién. Los
titulares de las dependencias vigilaran que tales adquisiciones sean las
estrictamente  indispensables, debiendo canalizarlas previamente al
Departamento de Adquisiciones de la Secretaria Administrativa, para que se
realicen los procesos licitatorios que correspondan.

1.13.2 La distribucion de mobiliario y equipo se hara de acuerdo a las funcione
propias. :

li.l13.3 Se evitaran compras adicionales, promoviéndose entre el personal la
reasignacion de mobiliario y equipo factible de relso, previa formalizacion de
transferencias.

11.13.4 Se redistribuiran los equipos con base a las necesidades prioritarias en las
areas de mayor carga de trabajo, ilevando a cabo un analisis de factibilidad
para expandir las memorias de los equipos de computo a un adecuado
funcionamiento, evitando asi la adquisicién de equipos nuevos,

11.13.5 La Secretaria Administrativa, la Coordinacién General de Finanzas y Ia—'-/

demas DAC's y las DES, deberan identificar y evitar acumulamiento d
bienes muebles que se consideren improductivos, obsoletos, innecesarios,

inservibles o de desecho y que ya no sean costeables su reciclaje,para «
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efecto de realizar los tramites conducentes de su baja y/o enajenacion que

proceda, conforme a la legislacién universitaria.

II.14 Adquisicion de vehiculos y equipo de transporte.

[1.114.1 No procedera la adquisicidn de vehiculos, salvo aquellos casos que resulten
indispensables, los cuales invariablemente seran autorizados por el Rector,
en funcion a la disponihilidad presupuestaria; en todo caso, se hara mediante
los procesos de licitacién que correspondan y conforme a la normatividad
aplicable.

I.14.2 Solo se adquiriran vehiculos con el cilindraje que sea acorde a las
necesidades del servicio, y deberan ser utilizados unicamente para
actividades universitarias que guarden relacién con la funcién de trabajo a la
que fueron designados.

11.15 Bienes Inmuebles y Chra Publica.

1.15.1 Queda restringida la compra de bienes inmuebles, a excepciéon de que éstos
sean adquiridos con recursos provenientes de apoyos extraordinarios del
gobierno o por donaciones,

[1.15.2 Las obras de remodelacién de oficinas, faboratorios, auias u otros espacios
universitarios, quedaran limitadas sélo para aquellas que hayan guedado
consideradas en el Programa Operative Anual (POA) y que tengan
suficiencia presupuestal autorizada.

11.15.3 En materia de obra ptblica, los contratos se llevaran a cabo mediante
licitacion, dando prioridad a que sean realizadas por empresas locales.
Transitorios

Primero. El presente Acuerdo entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién
en la pagina oficial electronica de la Universidad Auténoma de Chiapas.

Segundo. Difindase en la Gaceta Ofic‘iai de la Universidad Auténoma de Chiapas.

Tercero. Las disposiciones contenidas en el presente Acuerdo seréan aplicables, en lo
conducente, a los ejercicios fiscales subsecuentes, en tanto éstas no se modifiquen.

Cuarto. Se abroga el Acuerdo de fecha 15 de mayo del 2015, emitido por el-titular
de la Rectoria, periodo 2014-2018.

g
Quinto. Se dejan sin efecto todas las disposiciones que se opongan al preseﬁgtgffy/
Acuerdo.

-

Dado en la ciudad de Tuxila Gutiérrez, Chiapas, sede de la Universidad
Autonoma de Chiapas, a los 26 dias del mes de abril del afio 2019. ¢ .

- A
/\ fé/ _ “"Pagiha 15 de 16§\}T\/’/




s =
Z5 e
ol ‘ ;{%}5
2 JJ'm
ST ,{D
AUTONOMA

Dr. Gonza
Director G

.
Las firmas que anteceden corresponden al Acuerdo por el que se Establecen Politicas Estratégicas ™
para el Uso Eficiente y Transparente de los Recursos Publicos, vy las Acciones de Disciplina
Presupuestaria en el Ejercicio del Gasto Universitario, en la Universidad Auténoma de Chiapas,

UNIVERSIDAD AUTONOMA DE CHIAPAS

"POR LA CONCIENCIA DE LA NECESIDAD DE SERVIR"

-‘f;“/‘/"m_arlofs Faustino Natarén Nandayapa
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emitido, el dia 26 de abril del afio 2019, instrumento que consta de 16 fojas Utiles.
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UNIVERSIDAD AUTONOMA DE CHIAPAS
SECRETARIA ADMINISTRATIVA
DIRECCION DE PROGRAMACION Y PRESUPUESTO

Plan de Austeridad 2020
Partida | Descripcion - Importe

21101 _[Materiales y utiles de oficina 5 | 89277879
21201 | Materiales y utiles de impresion = 165.850,00

_ 21401 _ |Materiales de computacion = 586.834,71
21601 |Materiales y Utiles de aseo — - 568.600,00
22101  |Alimentos para el personal 662.690,94
24601 |Material eiéctrico 208.574,88
25301  |Fertilizantes, pestmdasyotrosmoqulmicos . el 4120850
26101 |Combustibles = 1.505.902,94

23101 |Refacciones, accesorios y herramientas menores 100.292,21

32201 |Arrendamiento de edificios . - 5.788,52
33401 |Servicios de capacitacion B 6.500,00
33801 _|Servicios de vighancia | 7609980
35101  |Mantenimiento y conservx»on de odmcbos 335 405,68
35801 _|Servicios de limpieza y manejo de desechos. == 20.376,00 |
36301  |Publicidad - 76_;.74(_),00
| 36302 lmpresuonesy pubhaoones P ~ 504.568,96 |
37101 [Pasajes para el personal 609.346,00
37501 | Vidticos en el pais e | 143941280
37903 |Gastos de intercambio —— 1.471.580,00

| 37504  |Gastos de eventos deportivos r 111.550,00

37906 | Gastos para reuniones de trabajo 291.420,73
38202  |Espectaculos culturales o . 61.050,00

38301 __|Congresosy convenciones 390.341,00

Total 10.831.313 06
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